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) DOGUS UNIVERSITESI )
ONLISANS-LISANS BITIRME PROJESI-YONLENDIRILMIS CALISMA YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg
MADDE 1 — (1) Bu Yénergenin amact; Dogus Universitesinin fakiilte, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu
ile bunlara bagli boliim veya programlarda bitirme projesi, yonlendirilmis ¢alisma derslerinin hazirlanmasina
iligkin usul ve esaslar1 diizenlemektir.
Kapsam
MADDE 2 — (1) Bu Yé&nerge, Dogus Universitesine bagh fakiilte, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu ve
bunlara bagli boliim veya programlarda Bitirme Projesi-Yonlendirilmis Caligma dersi projelerinin
hazirlanmasina iliskin hiikiimleri kapsar.
Dayanak
MADDE 3 — (1) Bu Yoénerge, Dogus Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi’nin ilgili maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.
Tamimlar
MADDE 4 — (1) Bu Yo6nergede gecen;
a) Birim: Universiteye bagh fakiilte ve yiiksekokulu,
b) Caligma: Bitirme Projesi-Y onlendirilmis Caligmalari,
¢) Koordinator: Boliim/programin 6nerisi ile dersin sorumlusu olan 6gretim iiyesini/6gretim gérevlisini,
d) Dekan: Universitenin ilgili fakiiltesinin dekanm,
€) Miidiir: Universitenin ilgili yiiksekokulu miidiiriinii,
f) Rektdr: Universitenin Rektriinii,
g) Universite: Dogus Universitesini,
ifade eder. o
IKINCI BOLUM
Genel Esaslar
Bitirme Projesi-Yonlendirilmis Calisma

MADDE 5 — (1) Bitirme projesi-yonlendirilmis ¢alisma, 6n lisans ve lisans programlaria/bdliimlerine
kayith 6grencilerin mezun olabilmek i¢in basarmak zorunda olduklar1 ¢caligmalardir.

(2) Calismalar, koordinatoriin denetiminde, sorumlulugu 6grencide olmak iizere kuramsal ya da uygulamali
bir konuda -saptanan bir hipotezi denetleyebilme veya tasarim yapabilme konusunda bilgiye ulagma, bilgiyi
kullanma ve bagimsiz bir rapor hazirlayabilme yeteneginin kazandirilmasi amaciyla yapilir. Calisma
Ogrencinin kisisel katkist ile belirli kurallar ¢ercevesinde yazilir/hazirlanir ve sunulur.

(3) Kayit yaptirdiklar1 yariyil sonunda, yaz 6gretimi ve tek ders sinavlari dikkate alinmadan mezun olabilecek
durumda bulunan 6grenciler, Fakiilte/Yiiksekokul Yonetim Kurulu karari ile ¢alisma derslerini miifredat
dénemi haricinde alabilirler.

(4) Bitirme Projesi-Yonlendirilmis Calisma dersleri ayrica bir isim iletilmediginde &grencilerin se¢im
yapabilmesi i¢in miifredat doneminde Boliim/Program bagkanma atanir. Ders ekle-birak sonunda
Boliim/Program baskanligi tarafindan iletilen koordinatdrlere gore ders ilgili isimlere gore subelendirilir.
Koordinator atanmasi

MADDE 6 — (1) Koordinator atamasi, Boliim/Programin 6gretim elemanlar1 arasindan, 6grencinin ¢aligma
alani/tercihi gbz oniinde bulundurularak Boliim/Program Baskanliginin planlamasiyla, derse kayitlanan ve
Bitirme Projesi-Yonlendirilmis Calisma Konu Oneri Formu (EK-1) onaylanan her 6grenci igin yaplir.

(2) Béliim/Program Baskanlari, Oneri Formu uygun bulunan projelerin koordinator isimlerini, ilgili birime
Akademik Takvim’de belirtilen ders ekleme-birakma tarihleri sonuna kadar iletir.
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Koordinatoriin Gorevleri

MADDE 7 — (1) Koordinatoriin baslica gorevleri sunlardir.

a) Bitirme Projesi-Yonlendirilmis Calisma konusunda Boliim/Program Baskanliginin - verecegi
gorevleri/yonlendirmeleri yerine getirmek.

b) Caligmanin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve sunumunda 6grenciyi yonlendirmek.

¢) Ogrencilerle diizenli olarak gériismek, sorunlarin ¢dziimiine yardimci olmak, dgrencilerin hazirladigi
caligma taslagimi inceleyerek Oneri ve tavsiyelerde bulunmak.

d) Caligmanin izlencelerini yapmak. Izleme faaliyetinde, 6grencinin verilen géreve iliskin ortaya koydugu
caligma performansini ¢alisma takvimine gore degerlendirmek.

e) Gerektiginde Universitenin kullandig1 sistemler {izerinden; 6grencileri bilgilendirmek, yénlendirmek,
donem i¢i degerlendirmeleri yapmak,

f) Caligmanin konu ¢izelgesi, teslim g¢izelgesi ve teslim edilmis g¢aligmalarin jiiriye sunum siirecini
planlamak,

g) Caligmanin sunum / s6zlii / jiiri snavlarinda hazir bulunmak.

Bitirme Projesi-Yonlendirilmis Calisma Konusunun Belirlenmesi
MADDE 8 — (1) Derse kayitlanan 6grencinin ¢aligma alanina/tercihine gore belirleyecekleri konunun
ve/veya Bolim/Program baskanliginin iletecegi genel Olgiitlere gore belirlenecek olan ¢alismanin
koordinatdr tarafindan kabulii ve Boliim/Program bagkanliginin onayi ile gegerlilik kazanir.
(2) Calisma alani/konular ve atanan koordinatorler en ge¢ akademik takvimde belirtilen ders kayit tarihlerine
kadar Boliim/Program Baskanliklari tarafindan boliimiin/programin web sayfasinda “Duyurular” alanindan
ilan edilir.
(3) Derse kayitlanan/kayitlanacak 6grenci, ilan edilen alanlar/konular arasindan belirledigi ¢caligma alanina
gore Bitirme Projesi-Yonlendirilmis Calisma Konu Oneri Formunu (EK-1) doldurarak Béliim/Program
Baskanligia (imzali olarak resmi e-posta adresi iizerinden ve/veya elden) iletir.
(4) Boliim/Program Bagkani ve koordinator tarafindan onaylanan ¢aligmalar Akademik Takvime uygun
olarak yiirtitiiliir.
Cahsmalarin Hazirlanmasi ve Sunulmasi
MADDE 9 — (1) Calismalarin hazirlanmasimin detaylarma yonelik Boliim / Program Usul ve Esaslar
Fakiilte/Midiirliik Kurullan tarafindan onaylanir ve boliimiin/programin web sayfasinda ilan edilir.
(2) Calismalar, Yonerge cergevesinde boliim/program 6zelinde ilan edilen Usul ve Esaslara gore hazirlanir
ve sunulur. Usul- Esaslarda ¢alismanin asamalari, ¢caligma takvimi, degerlendirme Olgiitleri gibi detaylar
agikca belirtilir.
(3) Calismalar; Bitirme Projesi-Yonlendirilmis Calisma Yazim Kilavuzu’na (EK-2) uygun olarak
hazirlanmalidir.
(4) Calismalarin sunumundan 6nce koordinatdr dgretim elemani tarafindan intihal programlar araciligr ile
intihal raporu alinmalidir. Caligmalarin intihal oram1 %30’u ge¢gmemelidir. Bu orani gegen caligmalara
diizeltme verilmelidir. Diizeltilen ¢aligma teslim alinmali ve nihai intihal raporu ¢aligma dosyasina
eklenmelidir.
(5) Calisma ilan edilen tarihlerde, en az 1 adet basili/meta olarak (¢alismanin niteligine gore degisiklik
gosterebilir) ve 1 adet elektronik kopya (USB) olarak hazirlanir ve imza karsiliginda koordinatdre teslim
edilir.
Calisma Jiirilerinin Kurulmasi ve Degerlendirme
MADDE 10 — (1) Koordinator tarafindan sunulmaya uygun goriilen ¢aligmalar Akademik Takvimde
belirtilen tarihlerde Boliim/Program Baskanligi tarafindan olusturulan ve en az ii¢ kisiden olusan jiiriye
sunulur ve tutanak ile kayit altina alinir (EK -3)
(2) Caligmalar jiiri tarafindan Jiiri Kurulu Degerlendirme Formu- Smav Tutanagi (EK-3) kullanilarak
degerlendirilir. Degerlendirme Formu- Sinav Tutanagi icerigi (degerlendirme kriterleri) Boliim/Program
Bagkanligi tarafindan Ek formata uygun olarak olusturulur.
3) Calisma kapsaminda yapmasi gerekenleri, devam ve sinavlar (degerlendirmeler) hari¢, mazereti
nedeniyle zamaninda yerine getirememis 6grencilere Akademik Takvimde belirtilen Notlarin Sisteme
Girisi I¢in Son Tarihe kadar (S) harf notu verilir. Bu ¢alismalarin ilgili yarry1l sonu smavlarinin/proje
sunumlarmin bitiminden itibaren iki hafta (15 giin) igerisinde sonuglandirilmasi gerekir. Bu siire sonunda
tamamlanmayan ¢alismalara dersin koordinatorii tarafindan (F) harf notu verilir. Koordinator belirtilen
siirenin son giiniinde not girisini tamamlamakla yiikiimltdiir.
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4) Degerlendirme notu jiiri iiyelerinin ayr1 ayr1 verdikleri notlarin ortalamasi alinarak hesaplanir.
(%) Bitirme Projesi-Y6nlendirilmis Calisma sunumlari izleyicilere agik olarak yapilabilir.

UCUNCUBOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 11 — (1) Bu Yonergede hiikkiim bulunmayan hususlarda Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek
Yiiksekokullarinin Kurul kararlar1 uygulanir.
Yrirlik

MADDE 12 — (1) Bu Yénerge, Dogus Universitesine Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren
yiirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 13 — (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Dogus Universitesi Rektorii yiiriitiir.

EKLER

EK 1: Bitirme Projesi-Y®&nlendirilmis Calisma Konu Oneri Formu
EK 2: Bitirme Projesi-Y6nlendirilmis Calisma Yazim Kilavuzu
EK 3: Jiiri Kurulu Degerlendirme Formu- Sinav Tutanagi
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T.C.
DOGUS UNIVERSITESI
#** FAKULTESI / YUKSEKOKULU
wwwik BOLUMU/PROGRAMI

Bitirme Projesi-Yonlendirilmis Cahsma Konu/Proje Oneri Formu

Calisma Alani/ Konusu

Kapsami:

Projede Calisacak Ogrenciler

Koordinatér Ogretim Elemaninin

Adi1 Soyadi

OZET

Tiirkge ve ingilizce ézetlerin projenin (a) 6zgiin degeri, (b) yéntemi, (c) ydnetimi ve (d) yaygin etkisinin ana hatlarin
kapsamasi beklenir. Her bir 6zet 600 kelime ile sinirlandiriimalidir. Bu bolimin en son yazilmasi onerilir.

Proje Ozeti

Anahtar Kelimeler:

Title :

TUBITAK 1001BF-01 formundan uyarlanmistir
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Summary

Keywords:

TUBITAK 1001BF-01 formundan uyarlanmistir

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmisgtir.
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1. 0ZGUN DEGER
1.1. Konunun Onemi, Projenin Ozgiin Degeri ve Arastirma Sorusu veya Hipotezi

Proje 6nerisinde ele alinan konunun kapsami ve sinirlari ile 6nemi literattirtin elestirel bir degerlendirmesinin yani
sira nitel veya nicel verilerle agiklanir.

Projenin arastirma sorusu ve varsa hipotezi veya ele aldigi problem(ler)i acik bir sekilde ortaya konulur.

1.2. Amag ve Hedefler

Proje 6nerisinin amaci ve hedefleri acgik, dlgulebilir, gercekgi ve proje suresince ulasilabilir nitelikte olacak sekilde
yazilir.

2. YONTEM

Projede uygulanacak yontem ve arastirma teknikleri (veri toplama araglari ve analiz yontemleri dahil) ilgili literatire

atif yapilarak agiklanir. Yontem ve tekniklerin projede 6ngoriilen amag ve hedeflere ulasmaya elverisli oldugu ortaya
konulur.

Yontem bolimunin arastirmanin tasarimini, bagiml ve bagimsiz degiskenleri ve istatistiksel yontemleri kapsamasi
gerekir. Proje 6nerisinde herhangi bir 6n calisma veya fizibilite yapildiysa bunlarin sunulmasi beklenir. Yéntemlerin
is paketleri ile iligkilendiriimesi gerekir.

TUBITAK 1001BF-01 formundan uyarlanmistir



Evrak Tarih ve Sayisi: 06.03.2025-78384

EK-1

Projede Cahsacak Ogrenci/Ogrenciler

Adi Soyadi
Ogrenci No

(imza)

Koordinatér Ogretim Elemaninin
Adi Soyadi

(imza)

Boliim/Program Bagkaninin
Ad1 Soyadi

(Imza)

NOT: Bu Form 2 niisha olarak hazirlanir. Béliim/Program Bagkanligina (imzali olarak resmi e-posta
adresi ilizerinden ve/veya elden) iletir.

TUBITAK 1001BF-01 formundan uyarlanmistir
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** FAKULTESI /YUKSEKOKULU

T.C.
DOGUS UNIVERSITESI

wxxxx BOLUMU/PROGRAMI

EK-1

Bitirme Projesi-Yénlendirilmis Calisma Konu Oneri Formu

Konu : Bitirme Projesi-Yonlendirilmis Calisma Konu Onerileri Hakkinda

Calisma Alani/ Konusu

Kapsami:

Projede Calisacak Ogrenciler

Koordinatdr Ogretim Elemaninin

Ad1 Soyadi

Calisma Alani/ Konusu

Kapsami:

Projede Calisacak Ogrenciler

Koordinatér Ogretim Elemaninin

Adi1 Soyadi

ONERIi 1

ONERI 2
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ONERI 3

Calisma Alani/ Konusu

Kapsama:

Projede Calisacak Ogrenciler

Koordinatdr Ogretim Elemaninin

Ad1 Soyadi

Projede Cahsacak Ogrenci/Ogrenciler

Adi Soyadi
Ogrenci No

(Imza)

Koordinatér Ogretim Elemaninin
Adi Soyadi

(imza)

Boliim/Program Bagkaninin
Adi Soyadi

(imza)

NOT: Bu Form 2 niisha olarak hazirlanir. Béliim/Program Bagkanligina (imzali olarak resmi e-posta
adresi iizerinden ve/veya elden) iletir.
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DOGUS UNIVERSITESI

BIiTIRME PROJESI-YONLENDIRILMIS CALISMA

YAZIM KILAVUZU
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GIRIS

Ogrencilerin egitim sirasinda edindikleri tiim bilgi ve becerilere dayanarak dgrenim gordiikleri
boliimlerle ilgili mesleki konularda, koordinatdrler nezaretinde arastirma yapmalari, onlarin
kavramsal analiz yeteneklerinin gelisimi acgisindan ¢ok dnemlidir.

Bu kilavuz, Dogus Universitesi 6grencilerinin Y&nerge kapsaminda, yazimda uyulmas: gereken
sekil ve igerik kurallarmi belirtmek amaciyla hazirlanmistir. Kilavuzun hedef kitlesi lisans
diizeyinde Bitirme Projesi, 0n lisans diizeyinde YoOnlendirilmis Caligma hazirlamasi gereken
ogrencilerdir.

Kilavuzun hazirlanmasinda yontem olarak, cesitli {niversitelerin yOnergeleri taranmis,
uygulamada karsilasilan sorunlar ve 6grenim diizeyi gibi faktorler dikkate alinmistir.

Bu kilavuzda yer almayan hususlarla karsilasma durumunda 6grencilerin; bilimsel aragtirma
yontemleriyle ilgili kaynaklar1 arastirmalari ve koordinatér 6gretim elemaninin goriislerini
almalar gerekmektedir. Calismalarin biitliniinde standartlik saglanmalidir.
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GENEL BiCIM SARTLARI VE YAZIM KURALLARI

1. KAGIT, KULLANILACAK YAZILIMLAR, SAYFA DUZENI, YAZI TiPi VE PUNTO

a) Calismanin hazirlanmasinda, A4 boyutunda birinci hamur beyaz kagidin cift yiizii
kullanilir.
b) Calisma metni, elektronik ortamda Ms Word 2003 ve iizeri yazilimlarla hazirlanir. Tablo,

grafik ve sekiller i¢in Excel veya koordinatoriin 6nerecegi bir diger program kullanilabilir.

C) Sayfa yapisi ist, alt ve sagdan 2,5 cm ve sol taraftan 4 cm bosluk birakilacak sekilde
hazirlanir.

Belirtilen bosluk ¢ercevesi disina kesinlikle ¢ikilmaz.

d) Calismalarda eserin kag¢ sayfa olmasi gerektigine iliskin genel bir kural ya da kalip yoktur.
Calismanin icerigi ne kadar gerektiriyorsa sayfa sayist da o kadar olmalidir. Ancak zaman ve
kaynak faktorleri dikkate alindiginda bitirme ¢alismasi hacim olarak; i¢ kapak, 6zet, i¢indekiler,
kaynakea, ekler, 6zet sayfalar1 hari¢ olmak iizere en az 40 sayfa olacak sekilde hazirlanir.

e) Calisma metninde satirlar “iki yana yasli” bigimde, 1.5 aralikla, Times New Roman yazi
tipi ve 12 punto ile yazilmalidir. Ancak kisaltmalar, tablo, sekil ve sembol listeleri, metin i¢indeki
tablo ve sekillerin isim ve aciklamalari tek aralikla yazilir. Genis ve/veya uzun c¢izelgelerin tek
sayfaya sigdirilmasi istendiginde, sadece ¢izelgelerde metinden daha kii¢iik puntolu harfler

kullanilabilir. Ancak bu punto diizeni, ¢alismanin biitiiniinde tutarl bir bigcimde uygulanir.

2. SATIR ARALIKLARI, SAYFA NUMARALANDIRMA, YAZI DUZENI

a) Paragraf baslarinda yazi alaninin solundan paragraf girintisi (1.25 cm) birakilir.
b) Paragraflar arasinda bir satir aralig1 paragraf boslugu verilir.
C) Boliimler her zaman yeni bir sayfadan baglar. Bagsliklar, alt basliklar sayfanin son satiri

olarak yazilamaz; basliktan sonra en azindan 2 satir daha sigdirilamiyorsa baslik da sonraki

sayfada kaydirilir. Yazimda kelime aralarinda ve noktalama isaretlerinden sonra 1 vurusluk ara

birakilir.
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d) Yemin metni, 6zet, icindekiler, kisaltmalar ve varsa sekiller ve ¢izelgeler gibi calismanin
on kisminin sayfalari kii¢clik Romen rakamlariyla (i, i, 11, ...), giris boliimii ile baslayan ¢calismanin
metin ve kaynaklar kismi ise ek’ler sonuna kadar normal rakamlarla (1,2,3, ...) numaralandirilir.
Numaralandirma, i¢ kapaktan baglatilir; ancak i¢ kapak sayfasinda numara gosterilmez.
Numaralarin gosterildigi ilk sayfa, “i¢indekiler” sayfasidir. Numaralar sayfalarin alt kenarina ve
ortada yer alacak sekilde konulur. Sayfa numaralarinin 6niinde ve arkasinda ¢izgi vb. karakter
kullanilmaz.

e) Calismada kullanilan tablo, sekil, grafik, fotograf, harita vb.’nin numaralandirilmasinda,
normal rakamlar (1, 2, 3, ...) kullanilir. Tablo/sekil agiklamasi tablo numarasi ve tablo adindan
olusur. Tablo/sekil numarasindaki ilk rakam béliim numarasi, ikinci rakam ise tablo veya seklin
o boliim i¢indeki sira numarasidir. Tablo/sekil ad1 tablo/seklin ne oldugu hakkinda kisa bilgi verir.
Her tablonun ad1 tablonun iistiine, her seklin ad1 seklin altina yazilir.

f) Tablolar ve sekiller metinde ilk soz edildikleri yere miimkiin oldugunca yakin
yerlestirilmelidir. Bir ya da birkag tablo ve sekil ayn1 sayfada yer alabilir. Her sekil, tablo, harita,
resim vb. unsurlarla ilgili olarak metin i¢inde atifta bulunulur.

g) Her paragrafta sdylenmek istenen husus 6z olarak verilmeli ve konuyla ilgili tartigmalar
yer almahdir. Fikirler acgik, sade anlasilir olmali ve anlasilmayan veya anlamimnin bilinmedigi
ifadelere yer verilmemelidir. Calismanin deneysel veya literatiir aragtirmasi olugsuna gore ¢alisma
belli bir diizen i¢inde ayrilacak boliimler halinde hazirlanmalidir. Her boliim en az iki ana baglik

tasimalidir. Her ana baslik en az iki alt baslik icermelidir.

h) Noktalama ve yazim kurallar i¢in Tirk Dil Kurumu Yazim Kilavuzunun ve Tiirkge

So6zliigliniin esas alinmasi gerekir.

1) Anlatimda genellikle Tdclincii sahis zamiri ile “llkemizde” gibi sozciiklerin
kullanilmamasina 6zen gosterilmesi gerekir.

) Icindekiler kism1 disinda yer alan yemin metni, bitirme calismasi sinav tutanagi, dzet,
icindekiler, tablolar, sekiller, semboller, kisaltmalar, giris, sonug, kaynaklar, ekler gibi ana

basgliklar biiylik harf ile ve sayfaya ortalanmis sekilde yazilir. Boliim Basliklarinda birinci
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satirdaki boliim numarast ilk harfler biiyiik olacak sekilde ve alt satirdaki boliim adi biiyiik

harflerle yazilir. Boliim adlari, boliimlere ait birinci, ikinci ve {igiincii derecede basliklar koyu

olarak yazilir.

k) Boliim basliklarinin altinda ve metin i¢inde yer alan basliklar sola dayali olarak yazilir.

Bunlardan birinci derecede bagliklar biiyiik harfle, ikinci ve {i¢iincli derecede bagliklar ise

kelimelerin ilk harfleri biiyiik olacak sekilde diizenlenir. Dordiincii derecede baslik yapilmaz.

1) Gondermeler igin parantez not sistemi kullanilir. Calismanin sonunda verilecek olan

“Kaynaklar” kisminda kullanilan kaynaklarin tam dokiimii verilir eser adlar1 koyu karakter ile

yazilir.

m) Koordinatoriin onayimni almig ¢alismalar, ciltlenmis sekilde teslim edilir.

3. CALISMANIN DUZENLENISI

Calisma; 6n kisim, metin kismi ve son kisim olmak iizere ii¢ kisimdan olusur.

Bu kisimlarin sayfa siralamasi tabloda gosterilmistir:

Tablo 3.1: Calismada Yer Alacak Kisimlarin Siralamis ve Numaralandirma Bicimi

ANA KISIMLAR SAYFALARIN SIRASI SAYFA NUMARALARI
D1s Kapak B
I¢ Kapak )
Yemin Metni Kiiciik Romen rakami “i” ile baglar.
OZET Kiigiik Romen rakami “ii” ile gosterilir.
ONKISIM [CINDEKILER Kiigiik Romen rakami “iii” ile gosterilir.
TABLOLAR LISTESI Kii¢iik Romen rakamiyla devam eder.
SEKILLER LiSTESI Kii¢iik Romen rakamiyla devam eder.
KISALTMALAR LiSTESi | Kii¢lik Romen rakamiyla devam eder.
GIRIS
METIN KISMI BOLUMLER 1 ile baslanir ve 2,3,4,5... gibi devam eder.
SONUC
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KAYNAKLAR

Calisma icerigi 6rnegi;
Di1s Kapak

I¢c Kapak

Yemin metni

Oz

Icindekiler

Tablo Listesi
Sekiller Listesi

Kisaltmalar

V V V ¥V V V V V V

Giris
» Calismanin Amacit
» Calismanin Onemi
Calismanin Metni (Boliimler)
Sonug

Kaynakga

YV V V VY

Ekler

ON KISIMLA ILGIiLi KURALLAR

3.1. DIS KAPAK

D1s kapak sayfasinda yer almasi gereken bloklar sunlardir:

- Universitenin, Fakiilte/ Yiiksekokul ve Boliimiin/Programn adlari,
- Calismanin adi, hemen alt satirda ise hangi tiir calisma oldugu,

- Hazirlayanin/hazirlayanlari adi ve soyadi,
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- Savunulan yer (Istanbul) ve yil bulunur.

3.2.IC KAPAK

I¢ kapakta uyulmasi gereken sayfa diizeni Dis Kapak sayfa diizeni ile aynidir. Ancak, i¢ kapakta
dis kapaktaki bilgilere ek olarak Ogrencinin adi ve soyadimin bulundugu blokta Ogrenci
numarasina da yer verilir, sayfaya Koordinatoriin Bloku eklenerek bu blokta unvani ile birlikte

ad1 ve soyadi yer alir ve Koordinatoriin Blokunun Altinda Onay Béliimii bulunur.

3.3. YEMIN METNIi

Yemin metninde asagidaki ifade yer alir

Bitirme Projesi-Yonlendirilmis Caligsmasi olarak sundugum “................. ” baglikli ¢aligmanin,
bilimsel ahlak ve geleneklere uygun sekilde tarafimdan yazildigini, yararlandigim eserlerin
tamaminin kaynaklarda gosterildigini ve ¢alismanin i¢inde kullanildiklar1 yer/yerlerde bunlara atif]
yapildigini belirtir ve bunu onurumla dogrularim.

Ad ve Soyad

Imza

3.4. SINAV TUTANAGI

Calismanin siav tutanagi, ¢alismanin degerlendirilmesi ile ilgili puanlandirmay1 gostermektedir.
Bu tutanak, Jiiri tarafindan imza altina alinarak bitirme ¢alismasinin Boliim/Program Bagkanina

teslim edilecek niishasinda yer alir.

3.5.0ZET

Ozet, ¢aligmanin amacini, yéntemini, bulgularini ve ulasilan sonuglari olabildigince yalin sekilde

anlatan boliimdiir. Ozetlerde kaynak belirtilmez. Ozet bir sayfa ile sinirlandirilir.
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3.6. ICINDEKILER

Icindekiler kisminda, béliimlendirmeye uygun bir bicimde, calismanin biitiin bdliimleri basliklar
halinde belirtilir. Bu kisimda yer alan basliklar ilgili metin i¢i boliimlerdeki formata uygun olarak
diizenlenir.

Icindekiler sayfasinda, bdliim adlari ortalanarak, boliim basliklar1 ve diger boliim adlari sola
dayali olarak yazilir. Metin kismindaki boliim adlar1 ortalanarak, diger kisimlar ve boliimlere ait
basliklar sola dayali olarak yazilir. Kisim adlari, boliim adlari, béliimlerin birinci derece basliklari
koyu olarak, digerleri normal koyulukta yazilir. Birinci derece boliim basliklarina ait isimler
biliylik harflerle, alt basliklar ise ilk harfleri biiylik olarak ve basamaklandirilmis sekilde

dizenlenir. Bolim adlarina numara verilmez.

3.7. TABLO, SEKIiL, RESiM, FOTOGRAF, GRAFiK, SEMBOL LiSTELERI
Bitirme c¢alismasinda tablo, sekil, resim ve benzeri agiklayici veya belgeleyici bilgiler

kullanilmigsa, bunlara ait listeler “TABLOLAR LISTESI”, “SEKILLER LISTESI” vb. gibi

basliklarla ve bulunduklar1 sayfalarin numarasiyla birlikte belirtilir.

3.8. KISALTMALAR

Calisma icinde ¢ok sik gegen bazi kurum ve kavramlar i¢in kisaltmalar kullanilir. Bir kurum veya
kavram adiyla ilgili ilk kisaltmada, kurum veya kavram adi yazildiktan sonra parantez i¢in
kisaltma belirtilir. Ayni kurum ya da kavram adi tekrarlandiginda sadece kisaltma kullanilir.

Kisaltma kullanilmamigsa ¢alismada bu bolimii yer verilmez.

3.9. METIN KISMI

GIRIS

Giris, metin kisminin ilk 6gesidir. Bu sebeple, bitirme ¢alismasinin metninin sayfalari, “Giris”ten
baslayarak normal rakamlarla (1,2,3,..) numaralandirilir.

Giris bolimiinde calismay1 zorunlu kilan nedenler, ¢alismanin amaci ve hedef kitle, ¢aligmanin
hazirlanmasinda izlenen yontem belirtilir. Her boliimiin 6zeti verilerek girig kismi sonlandirilir.

Giriste sekil, tablo vb. unsurlara yer verilmez.
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BOLUMLER

Giris ve Sonug boliimleri arasinda kalan kismi1 ana metindir.
Giristen sonra, ana metnin bolimleri yer alir. Bolimlerde, gerek duyulan ayrint1 diizeyine bagh
olarak ¢alismay1 sonuca gotiirecek bilgi ve agiklamalar, uygun diisiince silsilesi icinde ana baslik

ve alt bagliklar halinde ortaya konur.

Ana bagliklarin ve alt basliklarin belirlenmesinde gereksiz ayrintiya girilmez.

SONUC

Sonug, metin boliimiiniin en son boliimiidiir. Bu bdliimde ilk olarak ¢calismanin kisa bir 6zeti sdzel
anlatimla verilir. Ardindan ulagilan sonuglarin kisa 6zeti anlatilir. Bu agiklamalar, gerektiginde
daha sonraki ¢alismalara 151k tutacak cesitli onerilerle de desteklenir. Ayrica, yapilan ¢alismada
deginilmeyen hususlar varsa, bunlarin gelecekte hangi tiir veya konudaki aragtirmalarla
incelenebilecegine iliskin bilgiler agiklanir.

(Calismada ulasilan genel sonuclar miimkiin oldugunca 6z, agik olarak belli bir sira, diizen ve

mantik ¢er¢evesinde belirtilir.

Son olarak kurumlara ve kisilere uygulamada pratik yararlar saglayabilecek oneriler sunulur. Bu

boliimde alt bagliklara yer verilmez.

Sonug¢ boliimii genel kompozisyon biciminde yazilabilecegi gibi, varilan sonuglar ve ortaya

konulan 6neriler maddeler halinde de agiklanabilir.

4. YARARLANILAN KAYNAKLAR BOLUMU

4.1. Yararlanilan Kaynaklar Boliimiiniin Yazim Bi¢cimi

Kaynaklar boliimii, ¢calismada kullanilan tiim kaynaklarin belli bir sistemle ve alfabetik sirayla
verildigi boliimdiir. Akademik etik geregi, calismada kullanilan tiim kaynaklar (kisisel iletisim
hari¢ olmak iizere) bu boliimde gosterilir. Calismada kullanilmamis kaynaklar bu béliimde yer
almamalidir. Kaynaklar boliimiinde ve metin iginde yazarlarin unvanlart kullanilmamalidir.
Yararlanilan kaynaklar boliimiinde yaymlanmis eser isimleri ile makale, bildiri, kitapta boliim
gibi metinlerin yer aldig1 kitap isimleri koyu yazilmalidir. Yayinlanmis bir kitap i¢inde yer alan

ve farkli yazarlarca yazilmig olan makale, bildiri, kitap boliimii gibi yayin isimleri tirnak isareti
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icinde gosterilmeli, bu eserlerin yer aldigi kitap ismi ise koyu yazilmahdir. Kaynak yazimi ile

ilgili baz1 6rnekler asagidaki gibidir;

Kullanilan Kaynak Kitap Ise:

- Basaran, I. Ethem. (")rgiitsel Davramis, Giil Yayinevi, Ankara, 1991.
- Can, Halil. Organizasyon ve Yonetim, Adim Yaymcilik Ltd. $ti., Ankara, 1992.

Kullanilan Kaynak Internet Adresi Ise:

- Erdemir, Celik. Ergonomi, http://www.e-akademi.org/. (erigim tarihi: 22.02.2013).

Kullanilan Kaynak Seminer/Kongre Kitapcigi Ise:

- Giil, Cmarli. “Stresle Olugsan Hastaliklar”, Stres Yonetimi Semineri, Tiirkiye Sanayi

Sevk ve Idare Enstitiisii, 25-26 Aralik, Gebze, 1986, s. 14-21.

Kullanilan Kaynak Bilimsel Dergi Ise:

- Kaynar, Halil. “Stres Y&netimi”, Orgiitsel Davranis Dergisi, Say1: 15, s. 12-15.

Kullanilan Kaynak Tez Ise:

- Mersinli, Mahmut. Devlet Hastanelerinde Stres Yonetimi ve Bir Alan Arastirmasi,

(Yaymlanmamis Doktora tezi), Gelibolu Universitesi Sosyal Bilimler Enstiitiisii, Istanbul, 1992.

Kullanilan Kaynak Yabanci Bir Kitap veya Ceviri Ise:

- Luthans, Fred. Organizational Behavior, McGraw-HillBookCompany, New York, 1985.

- Trevor, Simon, Orgiitsel Davrams, (Cev. A. Yalgin ve N. Basegmez), Segil Yayinevi,

Istanbul, 1982.

4.2. Dipnot Kullanimi

Metin i¢inde yararlanilan kaynagi belirtmek, aynen alintilarin kaynagini agiklamak amaciyla

dipnot kullanilmalidir. Uygulamada ¢ok cesitli dipnot kullanim yontemleri bulunmaktadir.

Degerlendirmede standart Ol¢ii olmasi nedeniyle dipnot kullaniminda asagidaki kurallara
uyulmalidir.

o Calismada kaynaklardan aynen veya birebir aktarilarak yapilan alintilar (dogrudan alinti)

tirnak i¢inde gosterilmelidir. Bir sayfay1 asan alintilar ekler kisminda gosterilmelidir.

10
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o Ozii degistirilmemek kaydiyla yapilan alintilar (dolayli almtilar) ise, calismay:
hazirlayanin kendi climleleriyle 6zet yahut yorum olarak tirnak i¢ine alinmadan verilir. Her iki
durumda da, alint1 yapilan kaynaga (metin, tablo, sekil vb.) mutlaka atifta bulunulur ve atiflar

parantez not sistemi kullanilarak metin i¢inde verilir.

o Aynen aktarmalarda, bilgilerin biitliniine yer verilebilecegi gibi; climle, paragraf veya
sayfa halindeki bilgilerin sadece belli kisimlar1 da verilebilir. Bu durumda, ciimlelerde belli
kelimelerin, ciimlelerin, paragraf ve sayfalarin atlanarak verildigini gostermek iizere, atlanan
yerler parantez i¢inde ii¢c nokta (...) ile belirtilir.

o Bilgilerin aynen aktarilmasi durumunda, alint1 yapilan kaynaklardaki noktalama isaretleri
ve ¢eviri hatalar1 dahil olmak tizere yanhsliklar diizeltilmeden verilir.

o Dipnot yazimi i¢in alint1 yapilan veya yararlanilan kaynak; “yazarin soyadi, eserin yayin
yili ve sayfa numaras1” parantez iginde belirtilerek gosterilmelidir. Ornegin

- Tek yazarli bir eserden aynen alintida;

“Turizm; insanlarin turistik amaclarla en az 24 saat siireli gegici seyahatleri, seyahat ettikleri
yorede en az bir gece konaklamalari ile ilgili olay ve iliskileri kapsar” (Hazar, 2012, s. 124).

- Yazarsiz olan ve kurum tarafindan yayinlanan eserler i¢in yazar soyadi yerine kurum adi

belirtilir. Ornegin; dolayl bir alintida;

............... (MEB, 2011, s. 34)

- Iki yazarl bir eserden dolayli (birebir olmayan) alintida;

Gilinlimiizde tiretim faktorlerine bilgi faktorii de eklenmistir (Cankilig ve Giilliioglu, 2012, s. 60)
- Ug yazarl bir eserden dolayli alintida  birinci yazarin soyadi yazilarak “vd.” sdzciigii eklenir:
(Celik vd., 211, s. 34) o Metin i¢inde yazilan biitiin dipnotlara iliskin kaynaklar, yararlanilan
kaynaklar boliimiinde yer almalidir. Siralamada; kitaplar, makaleler, internet kaynaklar1 gibi

ayirimlar yapilmamalidir.

4.3. EKLER BOLUMU

Metin akisini bozabilecek uzunluk ve biiyiikliikteki tablo, sekil, resim, ikincil veriler, haritalar,
anket sorulari, izin belgeleri, yasalar bu boliimde yer alir. Bir sayfay1 asan alintilar da eklerde yer

almalidir. Her ek ayr bir sayfada verilmelidir. Sayfanin sol iist kosesine Ek 1, Ek 2 seklinde

11
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numaralama yapildiktan sonra ekte sunulan metnin, seklin vb. dokiimanim ad1 yazilir. igindekiler

kismindaki EKLER bdliimiinde ekler belirtilerek sayfa numarasi verilir.

12
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Dis Kapak Ornegi

T. C.
DOGUS UNIVERSITESI
#** FAKULTESI / YUKSEKOKULU

##* BOLUMU/PROGRAMI

KONU BASLIGI

(Bitirme Projesi-Y 6nlendirilmis Calisma)

Hazirlayan: .......................

ISTANBUL, 2025

13
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¢ Kapak Ornegi
T.C.

DOGUS UNIVERSITESI
#*%* FAKULTESI / YUKSEKOKULU

*** BOLUMU/PROGRAMI

KONU BASLIGI

(Bitirme Projesi-Y6nlendirilmis Calisma)

Hazirlayan:

Koordinator:

ONAY:: Bitirme ¢alismasi savunmaya uygun bulunmustur. ..../.../.......

(.IMZA.)

[stanbul, 2025

14
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Yemin Metni Ornegi

YEMIN METNI

Bitirme Projesi-Yonlendirilmis Calismasi olarak sundugum “............................. ” baslikli
calismanin, bilimsel ahlak ve geleneklere uygun sekilde tarafimdan yazildigini, yararlandigim
eserlerin tamaminin kaynaklarda gosterildigini ve ¢aligmanin ig¢inde kullanildiklar1 yer/yerlerde

yararlanilan eserlere atif yapildigini belirtir ve bunu onurumla dogrularim.

ADI SOYADI

(Imza)

15
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Smav Tutanag (Jiiri Kurulunca Gelistirilir)

##% FAKULTESI/ YUKSEKOKULU
##% BOLUMU/PROGRAMI
BiTIRME PROJESi-YONLENDIRILMIiS CALISMA JURiIi KURULU
DEGERLENDIRME FORMU- SINAV TUTANAGI

Boliim:
Ogrenci Ad1 Soyadi ve Numarast:

Calhisma Konusunun Adz:

Degerlendirme Formu

CZD Puan
= (10 x 10 puan = 100 Puan)
? Degerlendirilen Kriterler Jiiri Uyesi Jiiri Uyesi Jiiri Uyesi
.................................. Ortalama Puan
(Ad-Soyad) (Ad-Soyad) (Ad-Soyad)

Sekil kurallarina uygunluk
1 Y8

2 | Konu uygunlugu

Icerigin uygunlugu

4 Calismanin bilimsellik diizeyi

5 Dilbilgisi kurallarina uyum

6 Tiirkge etkili anlatim diizeyi
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Caligmanin etik kurallara uygunluk

7 | diizeyi
3 Yeterli kaynak tarama diizeyi
9 Sunumda konuya hakimiyet
10 Sorular1 cevaplandirma diizeyi
Rakam Yaz
TOPLAM PUAN
Not: Yukaridaki kriterler 6rnektir. Gelistirilebilir.
JURI KURULU
Jiiri Bagkani Jiiri Uyesi Jiiri Uyesi
Ad-Soyad Ad-Soyad Ad-Soyad
Imza imza imza
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